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10. Formular de evidentd a modificirilor

Nr.Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
2 I 01.09.2020
3 ! ! 01.09.2022 Schimbiri legislative
4 1 2 07.09.2026 Schimbari legislative
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conduciétor inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data QObservatii
1. | Secretariat Lungoci lleana 01.09.2026 A/\
5 | scm Dobroiu 03.09.2026 1)
Paula #
3. | Director Butaru 07.09.2026 ~ 2
Laura //
12, Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment | Nume si | Data Semnitura | Data Data intrarii in
ert. prenume primirii retragerii vigoare a
procedurii
I Secretariat Lungoci 07.09.2026 07.09.2026
lleana
2 | Financiar- Gheorghisoara | 07.09.2026 07.09.2026
contabil Claudia
3 | Administrativ | Militaru 07.09.2026 07.09.2026
Daniel
4 | Personal Dulea Gabriel | 07.09.2026 07.08,2020
didactic
5 SCIM Cotoroianu 07.09.2026 07.09.2026
Aurelia
13. Anexe
Nr.Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
2 [Cerere transfer Manea Doina 1
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y AVIZUL } AVIZUL
UNITATII SCOLARE DE LA CARE PLEACA ELEVUL UNITATII SCOLARE LA CARE SE
TRANSFERA ELEVUL
DIRECTOR, DIRECTOR,
Prof. dr.Butaru Laura
LS, L.S.
LICEUL/SCOALA COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC
“STEFAN ODOBLEJA™
Localitatea DROBETA TURNU SEVERIN
Strada nr, Strada CRISAN nr.48
Judetful Judetul MEHEDINTI
Telefon /fax Telefon /fax 0252/331230 / 0252/330108
Nr. din 2026 Nr. din 2026
CERERE DE TRANSFER
pentru anul scolar 2026-2027
Subsemnatul/a avand CNP
, In calitate de parinte/ftutore al elevului
, avand CNP , Vva rog sa aprobati transferul in anul scolar
2026/2027 inclasa a a, ciclul primar in cadrul unitatii d-voastre scolare a fiuluiffiicei, actualmente fiind elev/a in

clasaa in cadrul Scolii Gimnaziale

Solicit transferul din urmatoarele motive:

Am luat la cunostinta ca informatiile din prezenta cerere vor fi prelucrate conform Regulamentului
(UE)2016/679 din 26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Anexez urmatoarele documente in sustinerea cererii mele:

copie certificat nastere elev;

copie carte identitate parinti;.

cererea de transfer se va semna de catre ambii parinti sau in cazul in care este semnata de catre un parinte va fi
insofita de acordul scris al celuilalt parinte.

Data:

Telefon: Semnatura,

Nume si prenume

Nume si prenume

Catre,
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_ AVIZUL 5 AVIZUL
UNITATII SCOLARE DE LA CARE PLEACA ELEVUL UNITATII SCOLARE LA CARE SE
TRANSFERA ELEVUL
DIRECTOR, DIRECTOR,
Prof.dr. Butaru Laura
LS. E:S:
LICEUL/SCOALA COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC
“STEFAN ODOBLEJA”
Localitatea DROBETA TURNU SEVERIN
Strada nr. Strada CRISAN nr.48
Judetul Judetul MEHEDINTI
Telefon /fax Telefon /fax 0252/331230 / 0252/330108
Nr. din 2026 Nr. din 2026

CERERE DE TRANSFER
pentru anul scolar 2026-2027

Subsemnatul/a avand CNP
, in calitate de parinte/tutore al elevului
, avand CNP . varog sa aprobati transferul in anul scolar
2026/2027 inclasa a a, ciclul gimnazial in cadrul unitatii d-voastre scolare a fiuluiffiicei, actualmente fiind elev/a

inclasa a in cadrul $colii

Limbi moderne studiate: L1 /L2

Solicit transferul din urmatoarele motive:

Am luat la cunostinta ca informatiile din prezenta cerere vor fi prelucrate conform Regulamentului

(UE)2016/679 din 26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Anexez urmatoarele documente in sustinerea cererii mele:
copie certificat nastere, carte de identitate elev (unde este cazul);
copie carte identitate parinti:
adeverintd cu media general3, media la purtare (V-VII), nr.absente nemotivate, limba moderna 1 $i limba moderna

2 in anul scolar 2025-2026.
cererea de transfer se va semna de catre ambii parinti sau in cazul in care este semnata de catre un parinte va fi

insotita de acordul scris al celuilalt parinte.

Data:

Telefon:
Semnatura,

Nume si prenume

Nume si prenume

Catre,
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AVIZUL AVIZUL
UNIT/T\TII SCOLARE DE LA CARE PLEACA ELEVUL UNITA]’II SCOLARE LA CARE SE
TRANSFERA ELEVUL
DIRECTOR, DIRECTOR,
Prof.dr. Butaru Laura
L.S. L.S.
LICEUL/SCOALA COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC
“STEFAN ODOBLEJA”
Localitatea DROBETA TURNU SEVERIN
Strada nr. Strada CRISAN nr.48
Judetul Judetul MEHEDINTI
Telefon /fax Telefon /fax 0252/331230 / 0252/330108
Nr. din 2026 Nr. din 2026

CERERE DE TRANSFER
pentru anul scolar 2026-2027

Subsemnatul/a avand CNP

, In calitate de parinte/tutore al elevului

avand CNP , varog sa aprobati transferul in anul scolar 2026/2027 in clasa a
a, la profilul Ispecializarea in cadrul unitatii d-
voastre scolare a fiuluiffiicei, actualmente fiind elev/d in clasa a in cadrul Liceului/Colegiului
profilul [ specializarea

Limbi moderne studiate: L1 /L2

Solicit transferul din urmatoarele motive:

Anexez urmatoarele documente n sustinerea cererii mele:

copie certificat nastere, carte de identitate elev;

copie carte identitate parinti;

adeverinta cu media generald si media la purtare (pt.cls. X-Xll) filierd/profil/specializare, numar absente
nemotivate, limba moderna 1 si limba moderna 2, in anul scolar 2025-2026;

cererea de transfer se va semna de catre ambii parinti sau in cazul in care este semnata de catre un parinte va fi
insofita de acordul scris al celuilalt parinte.

Am luat la cunostinta ca informatiile din prezenta cerere vor fi prelucrate conform Regulamentului
(UE)2016/679 din 26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data:
‘Telefon:
Nume si prenume
Nume si prenume
Catre,
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14. Cuprins
Numarul
.. Compaoentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul procedurii
0 Coperta 1/13
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2/13
edifiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2/13
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 2/13
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
- Scopul procedurii 3/13
5 Domeniul de aplicare 313
6 Documente de referinta 3/13
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4/13
8 Descrierea procedurii 513
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii 8/13
10 Formular evidenta modificari 9/13
11 Formular analiza procedura 9/13
12 Lista de difuzare a procedurii 9/13
13 Anexe, inregistrari, arhivari 10/13
14 Cuprins 13/13
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii

' Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea z
1.1. | Elaborat Manea Doina Reprezentant | 01.09.2026
compartiment
secretariat
1.2. | Verificat Lungoci Ileana Reprezentant | 01.09.2026 f
compartiment
management
1.3, | Verificat Dobroiu Paula Presedinte | 03.09.2026
Comisie % -
monitorizare U
1.4. | Aprobat Butaru Laura Director | 07.09.2026 o
L]
Z
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. | Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplici prevederile
editiei sau reviziei editiei
2.1. | Editia I . - 01.09.2020
2.2. | Revizia | Documente de referinta, Schimbari | 01.09.2022
lista responsabili, lista legislative
persoane, modul de lucru,
definitii, responsabilititi
2.3. | Revizia 2 Documente de referinta, Schimbari | 07.09.2026
listd responsabili, listd legislative
persoane, modul de lucru,
definitii, responsabilititi

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. | Scopul | Exem- Nume si Data Semna-
crt. | difuzirii | Plar | Compartiment | Functia prenume | primirii tura
nr. \

3.1. | Aplicare 1 Secretariat Secretar sef Lungoci | 07.09.2026 é&)\
Ileana

3.2. | Informare ] Conducere Director Butaru 07.09.2026 o
Laura L

3.3. | Evidenta l Secretariat Secretar sef Lungoci 07.09.2026 | electronic
Ileana

3.4. | Informare 1 Personal Reprezentant | Dulea Gabriel | 07.09.2026 | electronic

didactic compartiment

2113
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3.5. | Arhivare 1 Comisie Secretariat Cotoroianu | 07.09.2026 \J
monitorizare tehnic el

4. Scopul procedurii I /

4.1. Procedura descrie conditiile in care se poate efectua transferul beneficiarilor primari de la o unitate de
invatamant la alta si ofera asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea

deciziei.

5. Domeniul de aplicare

3.1. Precizarea (definivea) activitdfii la care se referd procedura operafionald

- Procedura se aplica de catre directorul si secretarul unitatii de invatimant beneficiarilor primari care se
transferd de la/la unitatea de invatamant.

5.2. Delimitarea explicita a activitdii procedurate in cadrul portofoliului de activitafi desfasurate de entitatea
publica

- Procedura este aplicata in cadrul colegiului de citre serviciul Secretariat, avandu-se in vedere toate normele
legislative in vigoare.

3.3. Listarea principalelor activitdfi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd:

- indeplinirea atibutiilor de serviciu.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurate;
listarea compartimentelor implicate in procesul activitdii:

- cmpartiment secretariat, compartiment management.

6. Documente de referinti

6.1 Reglementari internationale:

-Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor).

6.2 Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

-OME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invagdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

-OME nr. 4634/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor
scolare gestionate de unititile de invatdmant preuniversitar

-ORDINUL nr. 2508/4493/2023 pentru aprobarea Metodologiei privind asigurarea asistentei medicale a
anteprescolarilor, prescolarilor, elevilor din unitatile de invataimant preuniversitar si studentilor din institutiile
de invatamant superior pentru mentinerea starii de sinatate a colectivititilor si pentru promovarea unui stil de
viatd séndtos Legislatie secundara:

-Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

-Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
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publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;
- Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

- Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5.707/2024 privind Statutul Elevului

.6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unititii:

- Circuitul documentelor;
- Regulamentul intern;

- Ordine si metodologii emise de Ministerul Educatiei si Cercetirii.

7.1 Definitii:

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Termen Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
Crt ul termenul
1 2 3

T:l:1 Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate
pot fi proceduri desistem si proceduri operationale;

7.1.2 | Procedura de sistem
(proceduragenerala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoari la nivelul unititii
publiceaplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor
dintr-o unitate publici;

7.1.3 | Procedura operationala
(procedura delucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoari la
nivelulunuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fari
aplicabilitate la nivelul intregii unitati publice;

7.1.4 | Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se
conferaun drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau
tiparit inscriptie sau alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real
actual sau din trecut:

7.1.5 | Aprobare

Confirmarea scrisd, semnitura i datarea acesteia, a autorititii
desemnate de afi de acord cu aplicarea respectivului document in
unitate.

7.1.6 Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre
autoritateadesemnata (verificator), a faptului ci sunt satisfacute
cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2 Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abreviere Termenul

Crt a abreviat
1 2 3

721 |PB.S. Proceduri de sistem

7.2.2 | R.O. Procedurd operationala

723 |E Elaborare

724 |V Verificare

7.2.5 | Ap. Aplicare

7.2.6 | Ah. Arhivare

7.2.7 | CA Consiliul de Administratie

7.2.8 | DJIP Directia Judeteani de invatamant Preuniversitar — Inspectoratul

Scolar Judetean
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Conditiile de transfer:

Beneficiarii primari ai educatiei au dreptul sa se transfere de la o unitate de invatamant la alta, de la o formatiune
de studiu la alta, de la un profil la altul si de la o filierd la alta, in conditiile stabilite de prevederile legii si ale
regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant la care se face transferul.

In cazul copiilor victime sau martori ai violentei domestice, inspectoratele scolare aproba transferul urgent, cu
caracter temporar, la unitdtile scolare recomandate de catre institutile care ofera servicii sociale pentru
prevenirea si combaterea violentei domestice, conform procedurii stabilite de catre Ministerul Educatiei.

In invatamantul primar, gimnazial, invatamantul liceal, elevii se pot transfera de la o grupa/formatiune de studiu
la alta, in aceeasi unitate de invatdmant, sau de la o unitate de invatdmant la alta, cu incadrarea in numarul
maxim de beneficiari primari ai educatiei pe formatiune de studiu si in limita cifrei de scolarizare
aprobate/repartizate de 1SJ.

In situatii exceptionale, bine motivate, in care transferul nu se poate face cu incadrarea in numéarul maxim de
beneficiari primari ai educatiei la grupa/formatiunea de studiu, |SJ poate aproba depasirea efectivului maxim
cu cel mult 4 beneficiari peste efectivul maxim, pe baza justificarii din partea consiliului de administratie al
unitatii de invatamant.

In invatamantul liceal, aprobarea transferurilor la care se schimba filiera, profilul, domeniul de pregatire,
specializarea/calificarea profesionala este conditionata de sustinerea si promovarea evaluérii prin examene de
diferenta.

Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferenta se stabilesc prin compararea celor doué planuri-
cadru. Modalitatile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de catre consiliul de administratie al unitatii de
invatdmant, la propunerea membrilor comisiei pentru curriculum.

Elevii din invatamantul liceal se pot transfera, pastrand forma de invadtamant, cu respectarea urmatoarelor
conditji::

a) in cadrul invatdmantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera, cu pastrarea filierei, profilului si
specializarii, in timpul anului scolar, in vacantele scolare, daca media lor de admitere, fara a lua in consideratie
elevii admisi pe locurile speciale pentru elevii romi si pentru cei cu cerinte educationale speciale (CES), este
cel putin egalad cu media ultimului admis prin procesul de repartizare computerizaté la specializarea la care se
solicitd transferul, doar in situati medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene/a
municipiului Bucuresti, acolo unde exista, sau a documentelor medicale justificative, si in situatjile exceptionale
prevazute la art. 144 alin. (5) din ROFUIP cu incadrarea in numarul maxim de elevi pe formatiune de studiu,
stabilit de lege;

b) in cadrul invatamantului liceal, elevii din clasele a X-a - a XIl/Xlll-a se pot transfera, de regula, daca media
lor din ultimul an este cel putin egald cu media ultimului promovat din clasa la care se solicita transferul.
Exceptiile de la aceasta prevedere se aproba de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant la care
se solicita transferul;

c) elevii din clasele a IX-a, a X-a si a XI-a din invatdmantul liceal se pot transfera in aceeasi clasain invatamantul
profesional si tehnic cu durata de 3 ani, reglementat de Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, pana la reorganizarea acestor clase in cadrul liceelor tehnologice, dupa sustinerea examenelor de
diferenta, in limita efectivelor maxime la clasa, stabilite de lege si in baza criteriilor prevazute de regulamentul
de organizare si functionare a unitatii de invatdmant la care se solicita transferul;

d) elevii care au finalizat clasa a IX-a a invatamantului profesional si tehnic cu durata de 3 ani, regiementat de
Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, se pot transfera doar in clasa a IX-a ainvatamantului
liceal, cu respectarea mediei de admitere la profilul si specializarea la care solicita transferul. Elevii care au
finalizat clasa a X-a din invatamantul profesional si tehnic cu durata de 3 ani, reglementat de Legea nr. 1/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare, se pot transfera in clasa a Xa din invatamantul liceal, cu respectarea
conditiei de medie a clasei la care solicita transferul si dupa promovarea examenelor de diferenta; g) elevii din
clasele terminale ale invatamantului liceal se pot transfera de la invataméntul cu frecventa cursuri de zi la
invatamantul cu frecventa cursuri serale, n anul terminal, pe parcursul vacantelor scolare, dupa sustinerea,
daca este cazul, a examenelor de diferenta.

Elevii din invatamantul liceal, din invatdmantul profesional si din invatdmantul postliceal se pot transfera
de la o forma de invatamant la alta astfel:

a) elevii de la invatadmantul cu frecventa redusé se pot transfera la forma de invatdmant cu frecventa zi/seral,
dupa caz, dupa sustinerea si promovarea examenelor de diferentd, dacad au media anuala cel putin 7 la fiecare
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disciplina/modul de studiu, in limita efectivelor maxime de elevi la clasa/ si potrivit criteriilor prevazute in
regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant; transferul se face, de regula, in aceeasi
clasa, cu exceptia beneficiarilor primari din clasa terminala de la invatdmantul cu frecventa redusa, pentru care
durata studiilor este mai mare cu un an, care se pot transfera, cu pastrarea filierei, profilului si specializarii, in
clasa terminala din invatamantul cu frecventa zi/seral;;

b) elevii de la invatamantul cu frecventa zi/seral se pot transfera la forma de invatdmant cu frecventa redusa, in
limita efectivelor maxime de elevi la clasa;

c) elevii din clasele terminale ale Tnvatamantului liceal se pot transfera, cu pastrarea filierei, profilului si
specializarii, de la invatdmantul cu frecventa zi/seral la invatamantul cu frecventa redusa, in anul terminal.

d) Elevii din invatamantul preuniversitar tehnologic in sistem dual se pot transfera in invatadmantul care nu are
caracteristicile acestei forme de organizare, dupa sustinerea, daca este cazul, a examenelor de diferenta, in
limita efectivelor maxime de elevi la clasa si potrivit criteriilor prevazute in regulamentul de organizare si
functionare a unitatii de invatdmant; elevii din invatamantul liceal si postliceal se pot transfera in invatamantul
preuniversitar tehnologic in sistem dual, dupa sustinerea, dacd este cazul, a examenelor de diferenta, cu
respectarea prevederilor legale privind efectivele de elevi la clasa.

e)prevederile lit.d) se aplica si in cazul transferului de la/la invatdmantul profesional si tehnic dual cu durata de
3 ani reglementat de Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, pana la reorganizarea claselor
in cadrul liceelor tehnologice.

flelevii din clasele terminale ale invatamantului liceal se pot transfera, cu pastrarea filierei, profilului si
specializarii, de la invatamantul cu frecventd cursuri de zi la invatdmantul cu frecventad cursuri serale, in anul
terminal, pe parcursul vacantelor scolare.

Transferul beneficiarilor primari de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de circulatie internationala
in regim normal la o formatiune de studiu cu predare intensiva, respectiv bilingva a unei limbi de circulatie
internationald se realizeaza astfel:

a) la nivel gimnazial, incepand cu clasa a V-a, elevii care se transfera de |a o unitate de invatamant |a alta, de
la o formatjune de studiu cu predarea unei limbi de circulatie internationala in regim normal la o formatiune de
studiu cu predarea intensivéd a unei limbi de circulatie internationala vor sustine un test de aptitudini si cunostinte
la limba moderna;

b) testul de aptitudini si cunostinte va fi elaborat la nivelul unitatii de invatdamant la care elevul se transfera, de
catre o comisie desemnata in acest sens de directorul unitatii de invatamant;

c) la nivel liceal, incepand cu clasa a IX-a, elevii care se transfera la clasele cu predare intensiva, respectiv
bilingva a unei limbi de circulatie internationald vor sustine examene de diferentd (dupa caz) si un test de
verificare a competentelor lingvistice In unitatea de Inva{amant la care se transfera.

Subiectele aferente testelor/probelor vor fi elaborate la nivelul unitati de invatdméant de catre o comisie
desemnata in acest sens de directorul unitatii de invatamant.

Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant, filiera, profilul i specializarea se efectueaza, de regul3,
in perioada vacantelor gcolare.

Transferurile in care se schimba forma de invatamant se efectueaza in urmatoarele perioade:

a) de la invatamantul cu frecventa zi/seral la cel cu frecventa redus3, de regula in vacantele scolare; in aceleasi
perioade se efectueaz3 si transferul la/de la invatamantul preuniversitar liceal si postliceal tehnologic i de la/la
invatamantul preuniversitar tehnologic in sistem dual la invatamantul liceal si postliceal tehnologic. Transferurile
in cursul anului scolar se pot aproba in mod exceptional

b) de la invatamantul cu frecventa redusa la cel cu frecventa zi/seral, numai in perioada vacantei de vara.
Transferurile in  Tnvatdmantul liceal, inclusiv in sistem dual, cu schimbarea filierei/ profilului/
specializarii/calificarii, se efectueaza, de reguld, in perioada vacantei de vara, pentru anul gcolar urmator.

Prin exceptie, unitatile de invatamant liceal militar pot efectua transferuri la clasa a IX-a, in primele 30 de zile
de la inceperea anului scolar, in conditiile prevazute prin reglementari emise de Ministerul Apararii Nationale.
Transferul beneficiarilor primari in timpul cursurilor scolare se poate efectua, in mod exceptional, cu respectarea
prevederilor prezentului regulament, in urmatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor/reprezentantilor legali intr-o alta localitate, respectiv intr-un alt sector al
municipiului Bucuresti;

b) in cazul unei recomandari medicale, eliberatd pe baza expertizei medicale efectuate de comisia medicala
judeteand/a municipiului Bucuresti;

c) de la clasele de invatamant liceal la clasele de invatamant profesional cu durata de 3 ani reglementat de
Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, pana la reorganizarea claselor in cadrul liceelor
tehnologice;
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d) la/de la invatamantul de artd, sportiv si militar;

e) de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi straine sau cu program de predare bilingv la
celelalte clase;

f) n alte situatji exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de administratie al
inspectoratului scolar.

Gemenii, tripletii etc. se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la cererea parintelui sau
reprezentantului legal sau la cererea elevilor, dacé acestia sunt majori, cu aprobarea consiliului de administratie
al unitdtii de invatamant.

Elevii din unitatile de invatamant liceal din sistemul de apérare, ordine publica si securitate nationala declarati
.Inapt”/,Necorespunzator” pentru cariera militard, cei care comit abateri grave sau cei care nu doresc sa mai
urmeze cursurile respectivelor unitati de invatamant se pot transfera in alte unitati de invatamant, in timpul
anului scolar. Transferul se efectueazd cu respectarea prevederilor prezentului regulament, precum si a
reglementarilor specifice ministerelor de care apartin unitatile de invadtamant unde este inmatriculat elevul.

in mod exceptional, elevii din unitatile de invatamant postliceal din sistemul de aparare, ordine publica si
securitate nationala declaratj ,Inapt”/"Necorespunzator” pentru cariera militara, cei care comit abateri grave sau
cei care nu doresc s& mai urmeze cursurile respectivelor unitati de invatamant se pot transfera in alte unitati de
invatdmant In unitdti de invatamant din reteaua Ministerului Educatiei, in timpul anului scolar. Transferul se
efectueaza cu respectarea prevederilor prezentului regulament, precum si a reglementarilor specifice
ministerelor de care apartin unitatile de invatdmant unde este inmatriculat elevul.

(Copiii personalului, prevazut la art. 16 alin. (1) lit. a si art. 18 alin. (1) lit. b) din Legea nr.168/2020 pentru
recunoasterea meritelor personalului participant la actiuni militare, misiuni si operatii pe teritoriul sau in afara
teritoriului statului roman si acordarea unor drepturi acestuia, familiei acestuia si urmasilor celui decedat, cu
modificarile si completarile ulterioare si la art. 25 alin. (2) din Legea nr.80/1995 privind statutul cadrelor militare,
cu modificarile si completarile ulterioare, se pot transfera, la cerere, din unitatile de invatamant liceal, cu
respectarea prevederilor art. 144, alin. (4), sau postliceal din reteaua Ministerului Educatiei si In unitatile de
invatamant liceal si postliceal din sistemul de apéarare, ordine publicé si securitate nationala, daca indeplinesc
criteriile de recrutare si au fost declarati ,Admis” la probele de selectie, in baza dosarului de candidat, conform
reglementarilor specifice ministerului respectiv.

Elevii din invatamantul preuniversitar particular sau confesional se pot transfera la unitati de invatamant de
stat, in conditiile ROFUIP.

Elevii din invatdmantul preuniversitar de stat se pot transfera in invatdmantul particular, cu acordul unitatji
primitoare si in conditjile stabilite de propriul regulament de organizare si functionare;

Elevii din invatamantul liceal preuniversitar cu profil pedagogic se pot transfera in conditiile stabilite de prezentul
regulament, precum si de regulamentul specific de organizare si functionare.

Pentru copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale, in functie de evolutia acestora se pot face propuneri de
reorientare dinspre invatdmantul special/special integrat spre invatdmantul de masa si invers.

Propunerea de reorientare se face de catre cadrul didactic care a lucrat cu copilul in cauza sau de catre paringi
sau reprezentantii legali ai copilului si de catre consilierul scolar. Decizia de reorientare se ia de catre comisia
de orientare scolard si profesionald din cadrul centrului judetean de resurse si asistenta educationala, cu
acordul parintilor sau reprezentantilor legali.

Elevele gravide si elevii parinti beneficiaza cu prioritate de urmatoarele facilitat:

a) transferul in cadrul unor formatiuni de studiu in care sunt scolarizati si elevi beneficiari ai unui program flexibil,
pentru prevenirea si combaterea abandonului scolar.

b) prioritate la transfer in cadrul unei unitati de invatamant care are in structura nivelul anteprescolar pentru
inscrierea copilului, in cazul transferului intre filiere, profiluri, specializéri in invatamantul liceal, conform
prevderilor legale.

Dupé aprobarea transferului, unitatea de invatdmant primitoare este obligata sa solicite situatia scolara a
elevului in termen de 5 zile lucratoare.

Unitatea de invatamant de la care se transferd elevul este obligatd sa trimita la unitatea de invatamant
primitoare situatia scolara a celui transferat, in termen de 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii.

Pana la primirea situatiei scolare de catre unitatea de invatamant la care s-a transferat, elevul transferat
participa la cursuri in calitate de audient.

inscrierea elevilor in registrul matricol se face in conformitate cu datele din certificatul de nastere. In cazul
persoanelor care au cetatenia unui stat tert al Uniunii Europene, inscrierea elevilor in registrul matricol se
realizeaza In conformitate cu datele inscrise in pasaport si in alte inscrisuri oficiale care atesta starea civila,
emise de statul care a eliberat pasaportul. Daca existd neconcordantd intre pasaport si inscrisurile oficiale,

prevaleaza datele din pasaport.
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8.2 Documente utilizate:

8.21 Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.

8.2.2 Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatjii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3 Resurse necesare:

8.3.1 Resurse materiale:
- Computer;
- Imprimanta;
- Copiator;
- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;
- Dosare.

8.3.2 Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3 Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4 Modul de lucru:

8.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2 Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

9.Responsabilitati

- 9.1 Directorul:

- Solicita CA avizul consultativ/aprobarea transferului elevilor.

- Solicita 1SJ aprobarea transferului elevilor in timpul anului scolar, in situatii exceptionale.

- Propune CA, la aprobarea ROF, conditii speciale de transfer.

- 9.2 Secretarul:

- inregistreaza cererile de transfer.

- Solicita situatia scolara a elevului transferat in termen de 5 zile lucratoare.

- Trimite la unitatea de invatadmant primitoare situatia scolara a celui transferat, in termen de 10 zile lucratoare
de la primirea solicitarii.

- Opereza transferul elevilor in Registru Matricol.

- 9.3 Profesorii pentru invatamant primar/Profesorii diriginti:

- Inscriu in catalog elevii transferati, dupa confirmarea primirii situatiei scolare de catre secretarul unitatii de
invatamant.
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